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家庭托兒政策和合約 
Family Child Care Policies and Contracts 

 
 

 
 

 
 

為甚麼要和家長簽署合約？ 

明文規定，雙方簽署的合約是最有效的法律保障，合約可以保護簽名的雙方。當然，在要求家長簽名
之前，托兒工作者應口頭把各項解說清楚，並給予家長時間，看清楚條文，讓家長有機會提出問題和
商議，雙方達成協議就可簽署。 
 
合約和政策有甚麼不同？ 

合約是雙方同意的事項，是最重要的，是有關托兒時間及收費等項目，例如﹕ 

1) 托兒時間、日數。 
2) 托兒費用，一週或一天收取若干，收費方法和那天需繳交。 
3) 接送孩子的時間，遲接的罰款及其他規定。 
4) 試用期。 
5) 停用期；需提前通知對方的期限。 

 
政策是家庭托兒工作者訂立的事項，目的是使家長明白托兒工作者的運作形式和方針，例如﹕ 

1) 育兒方針（可以簡述為什麼從事此項工作，托兒工作者如何培養孩子等。） 
2) 家長需遞交填妥的表格。 

例：緊急資料,防疫注射記錄,出外旅行同意書,給藥同意書等。 
3) 家長需帶備孩子在托兒所應用的物件： 

例：孩子替換的衣物,尿片，奶粉，奶瓶等。 
4) 托兒工作者的有薪假期 

這項目各人不同，訂立要考慮到家長的工作環境。大部份會依照聯邦政府法定的假日：新年
（一月一日），金博士紀念日，華盛頓總統日，殤兵紀念日，國慶日（七月四日），勞動節，
感恩節（一天），聖誕節（一天）；另有兩天也是聯邦假日，但工商界多不放：林肯總統日，
及退伍軍人節。 

5) 孩子需抵達托兒服務和離開托兒服務的時間 
有些托兒服務規定孩子要在九時前抵達托兒所，以便可以參加集體活動和出遊。離開托兒所的
時間、其他規定及”過時罰款”等，都應在合約内。 

6) 孩子生病 
列舉孩子不能到托兒所的病情和癥狀，請參閱本中心另文『設立病患規條－在生病和健康情況
下都遵行』。亦應列明若孩子在托兒時間内若生病，在家長接獲通知後，立即到托兒所或早已
安排的特許人士接回孩子，以便孩子得到適當的醫護和照料。 

7) 家長放假，孩子缺席 
有些托兒所訂明若家長放假，没送孩子到托兒服務或孩子因其他原因缺席，仍需付全費。亦有
托兒服務願意減少若干款項。一切決定後，都以明文訂約。 

 
 
 



家庭托兒工作者及家長間的合約（樣本） 
 
 

此合約是由                                          （家庭托兒工作者） 

與                                                 （家長）訂立，目的是明文印

證為                                       （兒童名字）提供托兒服務的重要條件。 

兒童出生日期                       

 

1) 第一天開始托兒日期               。 
2) 托兒時間，由     時開始至     時止，星期一   ，二   ，三   ，四   ，五   ，六   ，

日   。 
3) 托兒服務提供早餐   ，上午小點   ，午餐   ，下午小點   ，晚餐   。 
4) 托兒費用是每   （日、週或月）$          ；在（那天）        交付。 
5) 孩子只可由下列簽名人士或授權書上列有名字的人士帶離托兒所。 
6) （隨意選用）托兒費用多少是照此合約上訂明的時日，而非根據孩子實在抵達托兒的時間和日

期，或出席與否計算。 
7) （隨意選用）本托兒所的假期為                ， 
 家長需付半費。 

8) 任何一方须更改或取消此合約，须給另一方      週的通知。 
9) 開始托兒服務的首兩星期，是雙方試用時期，任何一方可提出停止，不須依照第(8)項的時間表，

亦不須提出理由。 
 

我同意上述各項，並向家長闡明本托兒所的各項政策： 

簽名                                    日期           稅務號碼                     
 （托兒工作者） 
 

我同意上述各項，並明白此托兒所的各項政策： 

簽名                                       日期           社會安全號碼                 
 （家長或監護人） 

簽名                                       日期           社會安全號碼                 
 （家長或監護人） 
 

另外家長须簽妥收入檔案的表格 
 1)接孩子回家者的授權書 
 2)醫療記錄 
 3)防疫針記錄表 
 4)出遊授權書 
 5)接受醫療服務授權書 
 6)緊急資料 

家長與托兒工作者需各有一份簽名的合約影印本 
 


